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El presente procedimiento Operativo tiene el propésito de definir y precisar aspectos
técnicos y operativos para implementar la Politica de Gratuidad en la Matricula en
los procesos de Admisiones y Tesoreria en el COLEGIO MAYOR, INSTITUCION
UNIVERSITARIA y lograr que los(as) j6venes vulnerables socioeconémicamente
accedan y permanezcan en la Educacién Superior Publica.

ACTIVIDAD UNO. Para la matricula de los estudiantes a pri mestre de los
diferentes programas académicos, se tendrd en cuenta la ividad de la PGE

vigente. ?\
\’

Desde el proceso de Admisiones se deberd revisoro

REQUISITOS DE ACCESO. Para ser beneficjﬂ&‘;@'de la Politica de Gratuidad en la
S

Matricula se deberén cumplir con los siguie quisitos:

a) Tener nacionalidad co|ombic1

b)  Tener entre 14 a 28 oﬁosﬂCp/o efecto del calculo del requisito, se tendré en
cuenta que el (la) estudiant la la edad limite durante el semestre en el cual se
le asigna el beneficio lo cual se entiende por primer semestre del afio, el

periodo comprendide=efifre el 1 de enero al 30 de junio y segundo semestre entre el
1 de julio al 31 -@

c) Encontra
Estado colombiano:

egistrado en alguno de los siguientes sistemas de informacién del

1. Base certificada nacional de SISBEN IV y pertenecer al grupo A, B o C, en
cualquier subgrupo, del Departamento Nacional de Planeacién.

2. Base censal del Ministerio del Interior en el caso de pertenecer a poblacién
indigena.

3. Registro Unico de Victimas de la Unidad Administrativa Especial para la
Atencién y Reparacién Integral a las Victimas - UARIV, en el caso de pertenecer
a la poblacién victima del conflicto armado.
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d) Estar matriculado(a) y registrado(a) en el SNIES en un programa académico

de pregrado (técnico profesional, tecnolégico o universitario), con registro calificado
vigente impartido bajo cualquier modalidad (presencial, a distancia, virtual, dual u
otros desarrollos que combinen e integren las anteriores modalidades), en alguna de
las Instituciones de Educacién Superior publicas que hubieran suscrito el Convenio
para la Gratuidad con el Ministerio de Educacién Nacional.

e) No tener titulo profesional universitario ni de postgrado d@liuier institucion de
educacién superior. ?\

Todo estudiante que fenga la calidad de reinqresﬁt%d cancelar el valor fotal de
la matricula, incluyendo los derechos pecuniari semestre, en tanfo el MEN

valida el cumplimiento de acceso a la PGE. ,\

OTRAS CONSIDERACIONES N\
1. Se considera que un(a) estudian tad matriculado(a) cuando ha cumplido los
requisitos académicos y financie nforme a los reglamentos de cada IES publica.

la Matricula durantgsleMigencia 2022 ya sea a través del Fondo Solidario para la
Educacion (FSE @ componente de Equidad del programa Generacién E,
mantendran el peneficio asi no estén registrados en Sisbén IV, siempre y cuando no
hubieran obtenigle#titulo de profesional universitario y aun cuenten con periodos a
financiar que le permitan renovar el beneficio.

2. Para los(as) es’rudio@\ recibieron el beneficio de la Politica de Gratuidad en

ACTIVIDAD DOS. El aspirante que sea admitido en dos programas académicos
deberd enviar un documento firmado o correo al subproceso de Admisiones donde
seleccione a cudl programa se le aplique el beneficio de PGE.

El aspirante que opte por un programa al que haya sido admitido en segunda lista y
haya escogido el cupo en primera lista en un programa diferente y haya cancelado
el valor de derechos pecuniarios, no tendra derecho de devolucién del valor pagado
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por concepto de esos derechos pecuniarios y se aplicaran las disposiciones del
Acuerdo que establezca los derechos de matricula y pecuniarios de la institucién.

El estudiante de la instituciéon IUCMC que opte por cambiar de programa sin haber
concluido su ciclo formacién, tendrd que hacer el proceso de admisién
correspondiente y debera enviar carta al MEN informando el cambio de programa;
desde el proceso de Admisiones se le cobraré el valor normal d icula al nuevo

semestre, mientras se define la obtencién o no del ben stos casos serdn

reportados al proceso financiero.

Los aspirantes de ciclo propedéutico que reolic so de admisién al ciclo
profesional, solo seran beneficiarios los qu en continuidad en el ciclo

tecnolégico y que en el semestre inmedio@ anterior hayan contado con el

beneficio PGE. ?

ACTIVIDAD 3. Se reportara al pr e Admisiones y al proceso de Gestion
Financiera y Contable por portide dmpus, las exclusiones por cumplimiento de
créditos académicos, un mes ant iniciar el proceso de matricula académica.
ACTIVIDAD 4. Desde Eo de Gestion Financiera y Contable se informard al

estudiante a travé orreo electrénico, las causales de exclusion y el valor
pendiente de pa

ACTIVIDAD 5.C¢(es’ror consultaré la informacién de los estudiantes excluidos a
través del CAMPUS, con el objetivo de contactar al estudiante e informar el proceso
para el pago del o de los semestres que deberan ser cubiertos por el estudiante,
realizando el respectivo seguimiento al mismo.

ACTIVIDAD 6. La cartera que supere los 180 dias en la Contabilidad de la Institucién,
serd entregada al proceso de Gestién Juridica para el trémite de cobro por tratarse
de cartera de dificil cobro, donde tanto el proceso de Gestién Financiera y Contable
y Bienestar, remitiran la gestion adelantada.
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Los demds punfos del reglamento de la politica de gratuidad en la matricula, deberdn
cenirse al reglamento operativo expedido por el Ministerio de Educacién Nacional o
quien este delegue para esta actividad.






